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1. UVODNE USTANOVENIA

Smernica o verejnom obstardvani (d’alej len ,,VO*) upravuje pravidla a postupy, ktorymi sa
zadavaju zdkazky na dodanie tovarov, zdkazky na uskutonenie stavebnych prac, zakazky na
poskytnutie sluzieb a sataze navrhov v zmysle zdkona &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
v zneni novelizécii zakonmi &. 438/2015 Z.z., 315/2016 Z.z., 93/2017 Z.z., 248/2017 Z.z., 264/2017
7.2.,112/2018 Z.z., 177/2018 Z.z., 297/2018 Z.z., 345/2018 Z.z. a vyhlasky ¢&. 118/2018 Z.z.

Obec uplatiuje v kazdej etape procesu VO zakladné principy, ktorymi su: transparentnost’,
rovnaké zaobchadzanie, princip nediskriminacie uchadzacov alebo zdujemcov a princip
hospodarnosti a efektivnosti.

Obec pri zadévani zakaziek postupuje tak, aby vynaloZené prostriedky na predmet obstarania
boli hospodarne.

2. FINANCNE LIMITY VO VEREJNOM OBSTARAVANI

. Nadlimitnou zdkazkou v sulade s § 5 ods. 2 zékona je zakazka, ktorej predpokladana hodnota sa
rovna alebo je vySia ako finanény limit ustanoveny vSeobecne zédvdznym pravnym predpisom,
ktory vydava Urad pre verejné obstaravanie (d’alej len ,,irad“):

a) 144 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru,

b) 221 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby,

¢) 750 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby podl'a prilohy ¢. 1 zakona

d) 5 548 000 eur, ak ide o zdkazku na uskuto¢nenie stavebnych prac,

¢) 144 000 eur, ak ide o zdkazku na potraviny

Archivécia dokladov sa vyzaduje po dobu 10 rokov od podpisania zmluvy.

. Podlimitnd civilndg zdkazka zaddvana verejnym obstardvatefom - obcou je zdkazka, ktore]
predpokladana hodnota je nizsia ako finan¢ny limit podla odseku 1) a stc¢asne rovnaka alebo vyssia
ako:
a) 70.000,--€, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin a zdkazku na poskytnutie
sluzby, okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zdkona.
b) 260.000,--€, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zakona
¢) 180.000,-- €, ak ide o zédkazku na uskutoénenie stavebnych prac,

Archivécia dokladov sa vyZaduje po dobu 10 rokov od podpisania zmluvy.

Civilnd zikazka snizkymi hodnotami zaddvana verejnym obstardvatefom - obcou je zakazka
realizovana v priebehu kalendérneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvira na dlhsie
obdobie ako jeden kalendarny rok. t.j.:

a) 5.000 -- 70.000,- € ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, okrem potravin a poskytnutie sluzby,
okrem sluzby uvedengj v prilohe ¢. 1 zdkona

b) 5.000 --260.000,- € ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zakona ¢.
343/2015 Z.z.,

¢) 5.000 - 180.000,- € ak ide o zdkazku na uskuto¢nenie stavebnych prac

d) 5.000 — 144 000,-€ ak ide o zékazku na potraviny

Archivacia dokladov sa vyZaduje po dobu 10 rokov od podpisania zmluvy.



3. PREDPOKLADANA HODNOTA ZAKAZKY

1. Obec pred zadanim zakazky si ur¢i predpokladant hodnotu zakazky podla § 6 zdkona a zapiSe do
formuléra (Priloha ¢. 1)

2. Obec vyplnenu prilohu ¢. 1 s podkladmi, ktoré boli pouZité na ur€enie predpokladanej hodnoty
zakazky, uchovava v dokumentécii 10 rokov.

3. Prilohu uréenia predpokladanej hodnotu zdkazky vyplni starostka obce.
4, ZADAVANIE NADLIMITNYCH ZAKAZIEK

1. Obec v procese verejné¢ho obstardvania pri obstardvani nadlimitnych zdkaziek plni vietky pravidli
a postupy podl’a druhej hlavy zikona, ktorymi sa zadavaju nadlimitné zakazky na dodanie tovaru,
zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb. koncesii a sit'aze navrhov.

2. Povinnost aplikovat pravidla a postupy podl'a zdkona sa vzt'ahuje na zaddvanie nadlimitnych zdkaziek,
na ktoré budi vynakladané finanéné prostriedky bez ohladu na ich zdroj (¢i sa bude jednat’ o vlastné
zdroje, prostriedky zo $tatneho rozpo¢tu, prostriedky zo Strukturdlnych fondov EU a pod.).

3. Proces zadavania zabezpetuje starostka, fiou povereny zamestnanec obce alebo si obec objedna u externej
FO alebo PO.

5. ZADAVANIE PODLIMITNYCH ZAKAZIEK
1. Pri podlimitnych zakazkach obec postupuje:
a) podla § 109 az 111 (vyuzitie elektronického trhoviska) alebo podl'a § 112 az 116 (bez vyuzitia
elektronického trhoviska) zakona, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby beZne
dostupnych na trhu.

b)
¢) podla § 112 az 116 zakona, ak ide o stavebné prace a iné tovary alebo sluzby, ako podl'a pismena a).

2. Pri postupe podl'a § 112 az 116 zédkona obec vypracuje a posle tradu doklady elektronicky.

3. Pri pouziti postupu podl'a § 109 az 111 zakona, nie je mozné zadat’ koncesiu a je moZné uzavriet’ riamcovu
dohodu najviac na 12 mesiacov.

4. Obec podla § 117 ods. 3 zakona mdze vyhradit’ pravo tcasti podla § 108 ods. 2 zikona.
5. Obec nemusi postupovat podla ods.] ak zaddva zdkazku zddvodu mimoriadnej udalosti fiou

nespdsobenej, ktori nemohla predvidat’ a vzhI'adom na &asovi tieseni nemozZno pouzit’ postupy podla
ods. 1.

6. Priame rokovacie konanie (§ 115 zakona) mdze obec pouzit', ak je splnend zakonna podmienka na jeho
pouZitie.
7. Obec je povinna zverejnit' v profile (§ 111 zakona) suhrnnu $tvrtroénd spravu o podlimitnych zdkazkach

s vyuzitim elektronického trhoviska s cenami vy3$Simi ako 5 000 €.

8. Proces zaddvania zabezpeCuje starostka, fiou povereny zamestnanec obce alebo si obec objedna u externej
FO alebo PO.
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6. ZADAVANIE ZAKAZIEK S NiZKOU HODNOTOU

Obec pri zaddvani zdkaziek s nizkou hodnotou postupuje podla § 117 zékona a to tak, aby vynaloZené
ndklady na predmet zikazky boli hospodirne (nevynucovat’ hl'adanie najniziej ceny, ale snahu
oto, aby sa dosiahol primerany anajlepsi vysledok, ato sohPadom na kvalitu, socialne,
environmentilne hPadisko apod..) amusi dodrzat’ princip rovnakého zaobchidzania a
nediskriminacie.

Obec vyzaduje od uchadzacov :

opravnenie dodavat’ tovar, poskytovat’ sluzbu a uskuto¢iiovat’ stavebné prace

splnenic podmienky § 32 ods. 1 pism. e) a f) zdkona, uchadza¢ nesmie mat’ ulozeny zikaz ucasti vo
verejnom obstaravani potvrdeny kone¢nym rozhodnutim

u uchadzada nesmie existovat’ dovod na vylicenie podla § 40 ods. 6 pism. f) zakona

Obec pri zadavani zdkazky s nizkou hodnotou pri obstardvani tovarov, sluzieb a prac postupuje podl’a
prilohy ¢&. 3

— vypracuje a doruéi osobne, mailom alebo postou vyzvu na vypracovanie cenovej ponuky minimalne trom

potencionalnym uchadzaom. Vyzva sa mdZe zverejnit' na w stranke obce alebo v denniku.

— lehotu na vypracovanie ponuky uréi min. 5 pracovnych dni.
_ na otvaranie a vyhodnotenie ponik moZe zriadit' komisiu s min. 3 poslancami obce pripadne doplnent

odbornikmi do poétu 5.

— z otvérania a vyhodnotenia komisia vyhotovi zapisnicu.
— oznamenie o vyhodnoteni doru¢i uchadzatom osobne, mailom alebo postou.

4.

i

Obec modze postupovat’ podPa § 109-111 zdkona ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby
bezne dostupnych na trhu. Predtym vyplni prilohu ¢. 2.

Dokument so stanovenou PHZ (Priloha &.1) je povinnou su¢astou dokumenticie z kazdého
verejného obstardvania.

Vsetky doklady stvisiace s obstardvanim musia byt uloZené vzmysle platnej registratiry
a archivované po dobu 10 rokov od datumu obstarania

Ak to nevyzaduje charakter obstaravanej zakazky, nemusi byt uzatvarana pisomna zmluva.

Zakazky s nizkou hodnotou pri Zivelnych pohroméch, krizovych situaciach, havariach a poruchéch,
ktorych povaha si vyZzaduje rieSenie, ktoré neznesie odklad, sa riadia podl'a ustanoveni ¢lanku 9
tejto smernice.

Obec je povinna zverejnit' do 30 dni po skongeni Stvrtroka v profile (§ 117 ods. 6 zdkona) sthrnnu
Stvrtrotnt spravu o zakazkach s nizkymi hodnotami a s cenami vy38imi ako 5 000 €.

7.  ZADAVANIE ZAKAZIEK MALEHO ROZSAHU
v hodnotéich 3.000 — 5.000,-€ bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo potas platnosti
zmluvy.
Obec pri zadévani zékaziek postupuje tak, aby vynaloZené prostriedky na predmet obstarania boli

hospodarne.



Zhromazd’ovanie podkladov pre vyber doddvatel'a vykondva starostka obce alebo fiou povereny
zamestnanec obce najmid internetovym prieskumom trhu, ziskanim katalogov dodavatelov, e-
mailovou komunikéciou s doddvatel'mi, telefonickym prieskumom trhu alebo osobnym zistovanim
u dodavatel'ov.

Za Gcelom ziskania najlepsej ceny je podl'a povahy predmetu zékazky potrebné zvolit' najvhodnejsi
spdsob prieskumu trhu. K dispozicii st najmii:

ziskanie katalogov / letakov

internetovy prieskum trhu

osobnou navitevou,

vyplnenie formuldra potencialnymi dodavatel'mi

vyzvou na predloZenie cenovej ponuky mailom/postou/telefonicky

rokovanim s potencidlnymi dodavatel'mi

telefonicky prieskum trhu.

Vyber sa uskuto¢fiuje z minimalneho po¢tu 3 potencidlnych dodavatelov.

Pri obstaravani v tejto cenovej hladine je zodpovedna osoba povinna postupovat tak, aby bolo
evidentné, Ze takto zabezpecovany predmet bol obstarany s ohladom na maximalnu ekonomicku
efektivnost’, cenovii vyhodnost’, prijatelna kvalitu, vzdialenost' dodévatel’a (nédklady dopravy), Cas
potrebny na obstaravanie, zaruény a pozaru¢ny servis a pod.

Na vyber najhospodarnejsieho plnenia zo ziskanych podkladov mozno zriadit' komisiu z min. 3
poslancov obce.

Starostka zdokumentuje vyber dodavatel'a spisanim zapisnice z prieskumu trhu (priloha €. 4 tejto
smernice) a zapisnicu archivuje spolu pri finanénych dokladoch (faktira, doklad z reg. pokladne).

8. ZADAVANIE ZAKAZIEK MALEHO ROZSAHU
v hodnotich od 0 — 2.999,- € s DPH v priebehu kalendédrneho roka alebo pocas platnosti zmluvy

Obec pri zaddvani zdkaziek postupuje tak, aby vynalozené prostriedky na predmet obstarania boli
hospodarne.

2. Obec berie do uvahy charakter, rozsah, hodnotu, dostupnost predmetu zakazky, vychadzajic
predovietkym z ekonomickych, prevadzkovych a kapacitnych moznosti.

3. Nakup a vyber sa robi priamym zadanim na:

Dodanie tovarov:
- vecné a kvetinové dary pri Zivotnych jubileach, vyrogiach, oslavach a pod.,
- drobné reklamné predmety, knihy, informa¢né publikacie,
- materidl, naradie a drobnd mechanizacia,
- drobné ocenenia pre §portovcov, Ziakov, obanov pri roznych sut'aziach a slavnostiach,
- drobna vyzdoba ako aj viano¢nych a silvestrovskych 0zd6b,
- stravne poukazky
- obeerstvenie a pohostenie na obecné akcie
- ob&erstvenie a pohostenie (aj restaura¢né) poskytnuté hostom,

- ¥pecidlne tlaciva, $pecidlny material, diplomy a podobne,

4




- odborna literatira, odborné ¢asopisy, vzdelavacie pomocky,

- PHM na priame tankovanie do automobilov a drobnej mechanizacie,

- tovar, ktory z technickych dévodov, umeleckych dévodov alebo z dévodov vyplyvajucich z
vyhradnych prav mozZe poskytnut’ len uréity dodéavaterl.

Poskytnutie sluzieb:
- pouzitie fondu na reprezentaéné ucely,
- postové, prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby,
- prekladatel'ské sluzby,
- Skolenia, kurzy, seminére,
- kosenie, odhrianie snehu,
- sluzby vo verejnom obstaravani,
- opravy naradia a mechanizacie, miestneho rozhlasu a verejného osvetlenia,
- servis zariadeni u autorizovanych dodavatel'ov,
- sluzby, ktoré z technickych déovodov, umeleckych dévodov alebo z dévodov vyplyvajucich z
vyhradnych prav moze poskytnat’ len ur€ity dodavatel’.

Uskutoénenie stavebnych prac:
- bezné stavebné prace, opravy a vyspravky,
- stavebné prace, ktoré z technickych dovodov, umeleckych ddvodov alebo z ddvodov
vyplyvajtcich z vyhradnych prav mdze poskytnut’ len uréity dodavater.

4. Proces vyberu a ndkupu zabezpeduje starostka obce alebo fiou povereny zamestnanec obce.

9. ZADAVANIE ZAKAZIEK MALEHO ROZSAHU pri Zivelnych
pohromdch, krizovych situacidch, havariach a poruchich, ktorych povaha si
vyzaduje rieSenie, ktoré neznesie odklad.

1. Obec pri zadavani zakaziek postupuje tak, aby vynaloZené prostriedky na predmet obstarania boli
hospodarne.

2. Na zabezpetenie obstardvania v tychto situdciach je starostka povinnd postupovat’ tak, aby bol ¢as
rieSenia vzniknutej situacie ¢o najkrat3i a minimalizovali sa straty alebo 3kody, ktoré danou situdciou
vznikaju.

3. Starostka vybera dodavatela najmi s dérazom na Casovu dostupnost’ resp. kapacitné moznosti
dodavatel'a a zdokumentuje priebeh a vyber dodavatela stru¢nym zapisom, kde primeranym
sposobom zdokumentuje skutkovii podstatu situdcie, hrozby z nej vyplyvajice a spésob, ktorym bola
vzniknuta situdcia odstranena (prilohy ¢. S tejto smernice).

10. ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Dodrziavat postup uvedeny v tejto smernici je povinna starostka a vsetci zamestnanci verejného
obstaravatel'a, ktori za verejného obstaravatel’a vykonavaju tkony vo verejnom obstardvani.




. Na postup neupraveny touto smernicou sa vztahuje zakon NR SR ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani v plathom zneni.

Této smernica nadobuda téinnost’ diia 04.02.2019. Tymto sa zaroven rusia vietky doterajsie intern¢
normy, ktoré upravovali postup pri realizacii ikonov sivisiacich s verejnym obstaravanim.

. Vsetky zmeny a doplnky tejto smernice vyZaduju pisomnu formu.

11. PRILOHY

Prilohy sa spracované vieobecne. Zodpovednd osoba pred zacatim verejného obstardvania
prisposobi dant prilohu podl'a potreby daného verejného obstaravania.

Priloha¢. 1 - Stanovenie predpokladanej hodnoty zdkazky
Priloha ¢&. 2 - Test beZnej dostupnosti

Priloha ¢. 3 - Zadavanie zékazky s nizkou hodnotou
Priloha &. 4 - Zapisnica z prieskumu trhu

Priloha &. 5 - Zapis z rieSenia mimoriadnej situdcie
Priloha ¢. 6 - Konflikt zaujmov



